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1. Jobsuche j/)CE/NTEﬁ

* regionale Jobborse gewinnerjob.de

T YRR .
“f%ﬂ?%wb-de Jobstation D.07 / Stellengesuch
einstellen

e Bundesagentur fiir Arbeit = Jobborse der Agentur fur Arbeit
Agentur fiir Arbeit | https://jobboerse.arbeitsagentur.de/
Rottweil - Villingen-Schwenningen
» Beratungsdienst bei der Agentur fur Arbeit,
www.arbeitsagentur.de ,Tel: 0800 4 5555 00
(Arbeitnehmer) arbeitssuchend melden und
weitere Beratungsleistungen erhalten

Das Portal ,Make it in Germany*
http://www.make-it-in-germany.com/

Geférdert durch die Beteiligten der Férderbeitragsvereinbarung - Allianz 10r Fachkrifte L
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1.2 Jobsuche j;;ﬁ:ﬁliﬁ

= Jobborsen der lokalen
Tageszeitungen (samstags)

= Kostenlose Wochenzeitungen
(mittwochs oder samstags) — Rubrik
Stellenmarkt

= \Weitere Stellenborsen im Internet

—
— Geférdert durch die Beteiligten der Férderbeitragsvereinbarung - Allianz f0r Fachkrifte B
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2. Bewerbungsunterlagen 5 25

In Deutschland gelten spezielle Regeln fur Bewerbungsunterlagen:

= Tipps unter:
www.bewerbung-tipps.com
(Beispiele von Anschreiben, Lebenslauf,
Bewerbungsfoto, etc..)

* ww.europass.cedefop.europa.eu
(Beispiele in verschiedenen Sprachen wie man

- Gefdrdert durch die Beteiligten der Férderbeitragsvereinbarung ® ™ Allianz f0r Fachkrifte =)
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2.2 Bewerbungsunterlagen 5 2547

P~
/) GEWINNERREGION
Inhalt:

* Bewerbungsmappe
= Deckblatt

= Anschreiben

» Lebenslauf

= Bewerbungsfoto

= Zeugnisse (nur Kopien) auch
Arbeitszeugnisse
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2.3 Bewerbungsunterlagen o et

A &= )CENTER
B els p e Ie . Quelle: Welcome Center Freiburg-Oberrhein GEWINNERRESION

Adresse Bewerber

Pedro Manuel Rodriguez

Ronda de Sant Pere, 4

08010 Barcelona, Spanien
Telefon: +34 933 xx xx xx
_Mail: pmrodriguez@yahoo.cog

Adresse Unternehmen + Ansprechperson

Fur was Sie sich bewerben und
Bezug auf Stellenanzeige / Telefonat

Mustersiraiie 62
Texx Emmendingen

Muster Maschinenbau AG
Frau Katalin Beispiel

Industriestralle 36
oo Musterhafen

Barcelona, «.x.2015

— _ Ansprechperson bekannt:
S el Sehr geehrter Herr..., + akademischer Titel

Sehr geehrte Frau Beispisl

e i o et v s s || ANISPrechperson nicht bekannt (keine Info):

suche ich aktuell aus ungekindigter Stellung ein neues berufliches Wirkungsfeld im Grofraum
Freiburg. Ihre Stellenausschreibung hat mich angesprochen, weil mir die Muster AG als erfolgrei-

ches und innovatives Untemehmen in der Mobilitétsin.duatl-'ie bek.annt ist. S e h r g ee h rte D a m e n u n d H e rre n y

In verschiedenen Projekten habe ich als Projektieiter den Autau von Softwaremodellen als Vor-

| Stationen aus dem Lebenslauf:

L L] L]
Berufsprofil / Studium / Praktikum
mit MatlabvSimulink entwickelt und Tests im Rahmen von Meodel-in-the-Loop durchgefihrt. Ich | h S " k eA . " " h
E! R = R j £ i s, Soli . Au-
b ko o e it o e re Starken—->Arbeitgeber neugierig machen.

Meine jetzige Tatigkeit bei ABB Ltd in Barcelona gefillt mir sehr gut, jedoch mdchte ich

Deutschiand zuriickkehren, da meine Frau, Silvia Muster, in Emmendingen eine Stefi€ angetre- N u r We n n g efragt 9 G e h a It u n d E i ntrittste rm i n

mir gewinnen Sie einen motivierten, zuveridssigen Team

ten hat und dort mit uns chter lebt.

der an einer langerfristigen
Anstellung interessiert ist. Meine Gehaltsvorstellungen liegen bei rughl 50.000 € ! Jahr. Ich kdnnte
m xx. %% 2015 zur Verflgung stehen.

Habe ich |hr Interesse geweckt? Weitere Fragen beantworts ich IhW) AbSCh I usssatz: E i n Iad u ng Zu e i n em

chen Gesprach, zu welchem ich nach Absprache auch kurziristig nach Deutschland kommen

Vorstellungsgesprach

Pedro Manuel Rodriguez

Rdgierschrift handschriftlich oder gigs

 Unterschrift handschriftlich oder digital

Anlagen
:7 GEWINNER- Geférdert durch die Beteiligten derFijrderbeitragsvereinbe_rrung o ) ) ®®  Allianz for Fachirifte s “E ;
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2.4 Bewerbungsunterlagen oy

Beispiele:

= GEWI
S RESEN
|Schwarzwald-Baar-Heuberg

—e=])

INNER-

GEWINNERREGION

Ry

Angaben zur Person

Lebenslauf

Yomame f Nachname
Geburtsdatum/-ort

Mationalitat
Familienstand

Arbeitserlaubnis
Sprachkenntnisse

Adresse

Telefon
E-Mail

Pedro Manuel Rodriguez

03.07.1977 in Madrid
Spani_sch o L= T
verheiratet mit Silvia M'“.‘.S.Ler < Bewerbungsfoto >

(deutsche Staatsangehdrige)
eine Tochter (2 Jahre) vom Fotografen

uneingeschrankt (EU-Burger)

Deutsch flielend
Englisch flielend
Spanisch Muttersprache

Ronda de Sant Pere, 4 Kaontakt in Deutschland:
03010 Barcelona, Spanien Silvia Muster
+34 933 %% 10K KX Mustersirae 639

pmrodriguez@yahoo.com Toxxx Emmendingen

G 3 — heute

072012 - 03/2013

0172005 —05/2012
03/2009 - 05/2012

01/2005 — 022009

Studium

Entwicklungsingenieur ! Projektleiter

- Projekiverantwortung fiir versch. Projekie in der Entwicklung von
Firmmware fur Komponenten der Industrieautomatisierung

-  Beireuung aller Schritte von der Anforderungsanalyse, iiber Design,
Implementierung bis hin zu Test und Dokumentation

siehe Auslandsaufenthalt u.a. in Deutschiand

iemens AG, Toledo Spanlen

- ‘u"eranma‘dmh fiir die Einhaltung von Qualitat, Kosien, Temiime
- Auslegung und Keonstruktion von Komponenten

Ennvlcklungs ingeni
-Baureihe 103 (Hochgeschwin
Enfwurf, Auslegung und Konstruktion von Komponenten
Planung, Durchiihrung und Auswertung von YVersuchen
chnigcher Zeichnumgen fir Fertigung yo

— Uberschrift

ABB Ltd, Barcelona, Spanien |

10/1996 — 07/2004

Escuela Técnica Superior De Ingenieros Industriales, Madrid

Studium Allgemeiner Maschinenbau

Schwerpunkt: Fahrzeug- und Triebwerkstechnik

Diplomarbeit. , Aufbau der Messtechnik an einem Prifstand zur Unter-
suchung von Fahrwerkskomponenten fir Personenzige”

Praktikum bei der Siemens AG, Minchen

Erasmusprogramm an der Technischen Universitdt Manchen

Abschluss: Licenciatura (vgl. deutsches Diplom)

Gefordert durch die Beteiligten der Férderbeitragsvereinbarung

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstiitzt durch Mittel des Ministeriums fiir Finanzen und Wirtschaft Baden-Wiirttemberg

Aktuelles Foto. Kein Freizeit
Foto. Auf Kleidung achten.

Klare Gliederung:
Person, Beruf,
Studium/Ausbildung/Schule

| Chronologisch (rickwarts).

Auflistung lhrer Arbeitsaufgaben

Quelle: Welcome Center Freiburg-Oberrhein
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2.5 Bewerbungsunterlagen
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Beispiele:

Lebenslauf von Pedro Manuel Rodriguez

10/1995 — D6/1996

Schulbildung

Luftwaffe, Base Aérea de Armilla, Provinz Granada
der Wehrpflicht

Spanisc]
Absolvie

0911993 — 07/1995

Weiterbildungen

uto MNacional De Bachillerato Cardenal Cisneros, Madrid

Fweijdhrige Oberstufe mit Fremdsprachen: Deutsch + Englisch
Abschluss: Bachillerato (vgl. deutsche Hochschulreife)

0112005 — heute

Auslandsaufenthalt

Kurse in Projektmanagement, EDV, Sprachen

072012 — 034

Besondere Kenntnisse

Europareise mit sechsmonatigem Aufenthalt in Deutschland
he-Insfitut, Freiburg (Sprachkurs Deutsch)

rmen meiner heutigen Frau Silvia Muster

Muttersprache

Weitere Sprachen

EDV

Fuhrerschein

Methodenkenntnisse

Freizeitinteressen

Spanisch

Haren Lesen Sprechen  Schreiben
C1 c2 C1 C1
Englisch C1 C1 C1 C1

- NX5, LabView, Solid Works, Matlab/Simulink (sehr gut)

- MS Office, Autocad Inventor, Solid Edge, Mathcad (sehr gut)
- Programmiersprache C, C++ und SPS-Programmierung (gut)
Klasse B (PEMWV)

Projektmanagement, Prasentation, Moderation

Fotografie, Reisen, Tanzen

Madrid, x¢xx. 2015

Pedro Manuel Rodriguez
(Unterschrift handschriftich oder digital)

Gute Lesbarkeit.
Einzelne Blocke

Weitere Rubriken (Starken)

Unterschrift sowie Ort und
aktuelles Datum.
Ohne Schlusssatz

Quelle: Welcome Center Freiburg-Oberrhein

/4 GEWINNER.
i Y EGICIN
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GEWINNERREGION

2.6 Bewerbungsunterlagen

Beispiele:

Bewerbung als Burokaufmann

BEWERBUNG

Max Mustermann
Musterstralle 5
01877 Musterdorf

Telefon: 0172 3xxx580
E-Mail: max mustermann@muster de

Quelle: www.bewerbung-tipps.com

WRw
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2.7 Bewerbungsunterlagen 5 (NG

GEWINNERREGION

Bewerbungsunterlagen (auch Zeugnisse) auf Deutsch sind
Voraussetzung, in Deutschland einen Job zu suchen!

= Dolmetscher und Ubersetzer: Bundesverband der Dolmetscher und
Ubersetzer Landesverband Baden-Wiirttemberg e.V.
www.bdue.de

Geférdert durch die Beteiligten der Férderbeitragsvereinbarung
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3. Anerkennung & YEENTER

GEWINNERREGION

Berufsqualifikationen oder Schulzeugnisse

Anerkennungsstellen auslandischer Schulabschlusse /
Studienabschlusse

» FUr allgemeine Hochschulreife/Schulabschlisse
-> Regierungsprasidium Stuttgart - Zeugnisanerkennungsstelle
Kontakt: Tel.: 0711 / 904-17161

= Fur Studienabschlusse ->
Ministerium fur Wissenschaft, Forschung und Kunst Baden-

Waurttemberg in Stuttgart, Kontakt: Telefon: 0711-279-3016

Tipp: Nur hoheren / letzten Abschluss anerkennen lassen.

=~ GEWINNER Gefdrdert durch die Beteiligten der Férderbeitragsvereinbarung ® ™ Allianz f0r Fachkrifte -
\j\ REGION (www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstiitzt durch Mittel des .‘ 3 Baden-Warttemberg BadenWiirremberg é WIRTSCHAFTSFORDERUNG
= = chuarzuad Beer Futery Ministeriums fiir Finanzen und Wirtschaft Baden-Wiirttemberg L e ————— @ ) CIIETner




3.2 Anerkennung & j%%%ﬂ%’/‘é‘%

GEWINNERREGION

Berufsqualifikationen oder Schulzeugnisse

Anerkennungsstellen / Bewertung auslandischer
Berufsqualifikationen

= www.anerkennung-in-deutschland.de -> dort schauen, ob Anerkennung
lhres Berufes in Deutschland sinnvoll ist

* FUr Industrie, Handel, Gastronomie und Dienstleistung - IHK FOSA
Ansprechpartner: Herr Jurgen Jani, Bildungsberater IHK Schwarzwald-
Baar-Heuberg, Romausring 4, 78050 Villingen-Schwenningen,

Tel.: 07721 922-124

Beispiel: Hotelfachmann = Gastronomie = IHK FOSA

= GEWINNER.- Gefdrdert durch die Beteiligten der Férderbeitragsvereinbarung .0 ®  Allianz for Fachkrifte
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3.3 Anerkennung & Jé:%ﬁﬂ%”é‘?’a

Berufsqualifikationen oder Schulzeugnisse

Anerkennungsstellen / Bewertung auslandischer
Berufsqualifikationen

= Fur Handwerk - Handwerkskammer Konstanz
Ansprechpartner: Frau Sabine Schimmel, Bildung und
Ausbildungsberatung Webersteig 3, 78462 Konstanz,
Tel.: 07531 205-340, E-Mail: sabine.schimmel@hwk-konstanz.de

Beispiel: Maurer = Handwerk = Handwerkskammer Konstanz

—_ - Allianz f0r Fachkrifte |
GEWINNER- .. . & . 2 2

\;\ REGION (www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstiitzt durch Mittel des .. 3 Baden-Warttember ¢ Baden-Wilrrremberg [-\ WIRTSCHAFTSFORDERUNG
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3.4 Anerkennung ) ol

GEWINNERREGION

Berufsqualifikationen oder Schulzeugnisse

Beratung zur Anerkennung

» Liga Erstanlaufstelle und Kompetenzzentrum in Freiburg
Anerkennungsberatung fur Berufsqualifikationen
Ansprechpartner: Frau Gehring,

Tel.: 0761-88144503

Email: Freiburg@anerkennungsberatung-bw.de —'\'\__\

B O
A\
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3.5 Anerkennung G Jé;%ﬁ%’gé

GEWINNERREGION

Berufsqualifikationen oder Schulzeugnisse

Beratung zur Anerkennung

= Netzwerk ,Integration durch Qualifizierung (I1Q)“ Baden-Wurttemberg
--> Fur Spanier auch in spanischer Sprache
Anerkennungsberatung von auslandischen Diplomen und

Berufsabschlussen
Ansprechpartner: Frau Carolina Castro Costas, AEF Projekt jBienvenid@s!

— Willkommen in Baden-Wurttemberg!
Tel.: 07833 9656377
Email: carolina.castro@aef-bonn.de

Tipp: Anerkennung kostet Geld & braucht Zeit.
Daher: Zuerst auf www.anerkennung-in-deutschland.de schauen,

ob Anerkennung notwendig ist.

— Geférdert durch die Beteiligten der Férderbeitragsvereinbarung - Allianz f0r Fachkrifte
é\ GEWIN’)IET\[ (www.welcome-shh.de/foerderer) und untersttitzt durch Mittel des .. h*. Baden-Wirttemberg Baden-Wirrembery, K-\ WIRTSCHAFTSFORDERUNG
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4. Sprache Y

Wir raten immer, Deutsch bis Niveau B1 (Europaischer Referenzrahmen)
zu lernen und danach eine Arbeit in Deutschland zu suchen.

-
. Sprachkurse' Liste an il
[
LI I I s E r E l I I E tElI I :I E - : ; Netzwerk fir berufliche Fortbildung Schwarzwald-Baar-Hauberg
Ulla-Britt Voigt, Region; alburo fiir berufliche Fortbildung
Obere Hauptstr. 4, T8532 Tuttlingen
eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee tuttlingeng@regionalbuero-bw.de

* Verbesserung der deutschen Sprache:
- Sprachcafé in Schramberg e
- Sprache und Mehr in Tuttlingen
- Offener Treff in Rottweil

= Tandempartner:
Sprachtandem ist Sprach- und Kulturaustausch
durch eine Sprachfreundschaft. Tandem finden:
Anzeigen an den schwarzen Brettern z.B. in
Universitaten oder Sprachschulen.
- Studierende sind oft nur klrzere Zeit hier

—_—{\ GEWINNER.- Geférdert durch die Beteiligten der Férderbeitragsvereinbarung - Alllanz 10r Fachkrifte By

=
(i i ® S & Baden-Wirttember BadenNWiirmremberg / TTCCHARTRERR ERIING
i REGION (www.welcome-shh.de/foerderer) und untersttitzt durch Mittel des o ¢ BadenWilrtemberg /A8y, WIRTSCHAFTSFORDERUNG
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» Stand D.07, Halle D

= WelcomeCenter Gewinnerregion
c/o Wirtschaftsforderung Schwarzwald-Baar-Heuberg
Marienstr. 10
78054 Villingen-Schwenningen
Tel.: 07720-660440 - 5
welcome@wifoeg-sbh.de
www.welcome-sbh.de

Vortrag zum Download unter www.welcome-sbh.de/downloads

.

— Geférdert durch die Beteiligten der Férderbeitragsvereinbarung - All w Fachkrfte
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