
How to Start a Career in the 
Schwarzwald‐Baar‐Heuberg Region



What Wirtschaftsförderung SBH Has to Offer

Networking and Information Events

e.g. Wirtschaftstag (business day),
Unternehmerfrühstück
(entrepreneurs‘ breakfast, 
Jobs for Future 

Securing Qualified Personnel

e.g. Advice (Welcome Center)
gewinnerjob.de
Information (fairs and events)
Networking ( alliance for professionals)       
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1. Career Opportunities 
… in Schwarzwald‐Baar‐Heuberg Region 



1. Career Opportunities … Typical Business I
1. Industry

• metal‐working turning parts  
& car component industry

• production of electrical & optical articles, 
electronic equipment

• Machine building and plant engineering

• medical technology

decreasing by number of employees (SVP)
source:  Pohl, A.: Der IHK‐Bezirk Schwarzwald‐Baar‐Heuberg in Zahlen. 2017



2. automobile trade and repair

3. health care and welfare

4. building industry

5. misc. business services

6. traffic  and logistics

decreasing by number of employees (SVP)
source:  Pohl, A.: Der IHK‐Bezirk Schwarzwald‐Baar‐Heuberg in Zahlen. 2017

1. Career Opportunities …Typical Business II



1. Career Opportunities … Sought‐After 
Professions in BW I
at expert‐level (minimum four years at university):

• metal construction
• automotive technology
• automation engineering
• construction and tool‐building
• software development
• computer science( also technical  & business computer science)
• IT‐systems analysis, user consultation, IT‐sales
• (mechatronics – unclear whether expert‐level included)
• (electrical engineering – unclear whether expert‐level included)

source: ebda.



2. Language Level & ~Improvement 
Our recommendation: First Deutsch B1 or higher 
(European reference framework) before  you look 
for a job 

Improving Language Skills:
 language courses ( list available from WelcomeCenter)
 Tandem Partner: 

Want to find someone to speak German + English/Spanish/your language 
to team up with? Check university / language school notice boards. 

 Joining a freetime‐associtation e.j. soccer, etc…



3. Job Search I
 regional online job market gewinnerjob.de

looking for a job/ post application

 federal employment agency‘s  jobs‘ page: 
jobboerse.arbeitsagentur.de  (available in 
German )

 federal employment agency‘s advice service, 
www.arbeitsagentur.de ,Tel: 0800 4 5555 00 
(employees) register yourself as job seeking 
and get advice (available in German only)

 portal „Make it in Germany“  
www.make‐it‐in‐germany.com



3. Job Search II

 ads in local papers (Saturdays)  
(these will mostly be in German)

 free weekly papers
(Wednesdays or Saturdays) – check 
under the heading „Stellenmarkt“
(these will be in German)

 other online job sites



4.1 Application 

Hints :
 on cover letter, CV, photograph etc.:

www.bewerbung‐tipps.com  (in German only)

 pay scale
www.berufenet.arbeitsagentur.de
(available in German only)
enter type of job ‐> tasks –> 
information on pay scale 

 App „Bewerbung“ (application): 
Fit fürs Vorstellungsgespräch
(ready for the job interview )
(–in German only)

Fairly strict conventions govern the form of applications in Germany:



4.2 Application 
application materials – in German (!):

 Bewerbungsmappe (binder in which to organise application 
materials)

 cover sheet

 application photograph

 cover letter 

 CV 

 certificates (photocopies only) and references ‐ in German
 for translations: http://suche.bdue.de (Bundesverband
der Dolmetscher & Übersetzer e.V.)



Application 
Cover Sheet + Folder + Photograph:

source: www.bewerbung‐tipps.com 



4.4 Application
Cover Letter:

source: Welcome Center Freiburg‐Oberrhein

applicant‘s address

company address including contact person
state position you apply for as well as  
reference to ad / phone call

name of contact known? Make sure to check 
and ascertain correct spelling:
Sehr geehrter Herr + academic title …, 

relevant points from CV:
professional profile / degree / internship
your strenghtsraise employer‘s curiosity
If requested only pay and start date

Final sentence: “freue mich auf ein persönliches
Gespräch. (Looking forward to an interview)” 

Signature: handwritten or digital



4.5 Application
CV:

heading: “Lebenslauf”

photograph: current, 
professional, business  not 
casual dress 

clearly structured : 
Personal information, 
professional, degree/ 
apprenticeship, school

reverse chronological  order

list all tasks undertaken in jobs



4. Application
CV:

source: Welcome Center Freiburg‐Oberrhein

signature, place and 
current date 

additional information 
(strengths)

easy to read 
Individual sections



5.1 Come Prepared to Job Fairs

Dress Code ‐ Business, Classic, Understated:
• Men: suit, well‐ironed shirt, tie
• women: 

• skirt + blazer or suit
• not too sexy, subtle jewellery and make‐

up, neither min‐skirts nor low‐cut tops 
nor extreme heels

• colours: 
 trousers/ skirt/ blazer : black, navy, grey 
 shirts: white, light blue, muted/discreet 

colours
 not too loud or colourful
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5.2 Come Prepared to Job Fairs
Preparation for Attending a Fair :
• check through fair brochure

in  the cafeteria (or online): 
 Which companies are there? 
 Make a list: your TOP5‐companies + 

companies TOP6‐TOP10 
 read up on TOP‐companies:

 do they offer the job you are 
looking for? 

‐ note questions on company / job which are NOT answered by 
brochure or internet

• bring CV with current photograph + short cover letter tailored to TOP 
companies
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5.3 Come Prepared to Job Fairs

Prepare for Interviews:
• practice fair interviews with companies  which are 

not‐TOP5  to prepare for the TOP5 (questions + 
answers)

• TOP5‐companies: as you approach their stall, 
determine which person  to approach (listen to 
your instincts)

• Wait until the person you wish to approach is 
available (do not interrupt conversations). 
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5.4 Come Prepared to Job Fairs

• Ask specific questions   interest  in the company (not just job/ holidays/ 
money) 

• mention your qualifications / strenghts
• end: „Danke für das informative Gespräch.“ (bonus point !) 
• ask: „Darf ich Ihnen meine Unterlagen geben?“ (May I give you my CV?)
• Ask for business card + send your complete application package within a 

few days  by mail or email (cover letter, CV, references, photograph)

The Conversation:
• „Guten Tag, mein Name ist… . Ich studiere … und suche

ein/e/n Praktikum/ Thesis‐Platz/ Arbeitsstelle“
not: „Haben Sie einen Job?“= badly prepared + 
uninterested (interested in money only, not the 
company!)
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6. Studying –then What? – Residency Law

You are …
… from an EU country, Liechtenstein, Iceland, Norway, Switzerland?

 No restrictions apply‐ you  can work freely in Germany! 

… from another country and got your university degree … 
1) in Germany? Great!  You can go for any job which is a match for 

your degree! Find out how on the following pages.

2) abroad?

source: http://www.make‐it‐in‐germany.com/en/for‐qualified‐professionals/training‐
learning/study/studying‐in‐germany‐and‐after/residence‐permits‐for‐postgraduates



university degree from…

6. Studying –then What? – Residency Law

Aufenthaltserlaubnis
(residence permit) 
for  job search 
(18 months)

Aufenthaltserlaubnis zur Arbeitsaufnahme

(residence permit for work) !

... Germany ... abroad

Based on: www.make‐it‐in‐germany.com/de/fuer‐fachkraefte/ausbildung‐
lernen/studium/studium‐in‐deutschland‐und‐dann/ information

return homestay here

Job Search 
Visa

(6 months)

got a 
job?

got a 
job?

no

yes

no

yes



6. Studying –then What? – Residency Law
1) University Degree from Germany
I. You are planning to stay here … 

a) … and have found a job matching your degree BEFORE you even completed 
your studies?  Great! 

 Apply for „Aufenthaltserlaubnis zur Arbeitsaufnahme“ (residence 
permit for work purposes) with the Ausländerbehörde (foreigners
authority)
• Limited in time

 „Aufenthaltserlaubnis“ (residence permit to start working) or
 „Blaue Karte EU“ (blue EU card)

• Within two to three years you can apply for a „unbefristete
Niederlassungserlaubnis “  (permanent residence / settlement 
permit) (with job).

For further information and advice contact your Ausländerbehörde. 
source: http://www.make‐it‐in‐germany.com/en/for‐qualified‐professionals/training‐learning/study/studying‐in‐
germany‐and‐after/residence‐permits‐for‐postgraduates



6. Studying –then What? – Residency Law
1) University Degree from Germany
I. You are planning to stay here …

b) … and start looking for a job AFTER you have completed your studies? 

 apply for „Aufenthaltserlaubnis zur Jobsuche“ (job search residence 
permit) with Ausländerbehörde (they also offer information & advice)

• for a job matching your qualification
• for 18 months (within that time you may take any job at all to make a 

living). Please note:
You need evidence that you are able to support yourself independently
– bank statements, scholarship certificate or „Verpflichtungserklärung“ 
(“declaration of commitment“ from a citizen in Germany of sufficient 
financial means willing to pay for you)

Found a job? Congratulations! 
→ apply for Aufenthaltserlaubnis zur Arbeitsaufnahme (residence permit 
for work ‐cf. point a). above)
source: http://www.make‐it‐in‐germany.com/en/for‐qualified‐professionals/training‐
learning/study/studying‐in‐germany‐and‐after/residence‐permits‐for‐postgraduat



6. Studying –then What? – Residency Law
1) University Degree from Germany
II. You are planning to go back home and then return here to work?

A) Found a job? 
 Apply for Aufenthaltserlaubnis zur Arbeitsaufnahme right away (cf. 
above, section I. a)). 

B) Still looking for a job?
 apply for job search visa
• at the German Embassy / Consulate in your home country
• valid for six months 
• look for a job matching your degree
• evidence of ability to independently finance life in Germany required
• You are NOT allowed to work in Germany during this time!

source: http://www.make‐it‐in‐germany.com/en/for‐qualified‐professionals/training‐learning/study/studying‐in‐
germany‐and‐after/residence‐permits‐for‐postgraduate



university degree from…

6. Studying –then What? – Residency Law

EU Blue Card  !

... Germany ... abroad

Based on: http://www.make‐it‐in‐germany.com/en/for‐qualified‐professionals/training‐learning/study/studying‐in‐germany‐and‐
after/residence‐permits‐for‐postgraduates

job search 
visa

(6 months)

Got a job 
offer?

no

yes



6. Studying –then What? – Residency Law
2) University Degree from Abroad
I. Do you have a job offer which matches your degree? 

 apply for EU Blue Card (= residence and work permit for academic 
persons) right away
• At the Germany Embassy / consulate
• With matching degree (equivalent or recognised)
• Limited to four years 
• After three years an „unbefristete Niederlassungserlaubnis“ (unlimited 

residence / settlement permit) can be applied for (with job)

Contact German Embassy  / consulate for information and advice.
(For Albania, Bosnia‐Herzegovina, Kosovo, Macedonia, Montenegro, Serbia 
different rules apply)

II. Looking for a job in Germany?  apply for job search visa (see above)
Once you found a job  see above „EU Blue Card“ 

source: www.make‐it‐in‐germany.com/en/for‐qualified‐professionals/visa/how‐do‐i‐apply‐for‐a‐visa



6. Studying –then What? – Residency Law

We compiled this information on residency law to our best knowledge 
and ability according to

www.make‐it‐in‐germany.com

but as we are not experts, please make sure you ALWAYS contact your 
Ausländerbehörde (or German Embassy / consulate) for detailed, 
current and individual assessment!



7. The Region‘s Leisure Appeal
• Sports ‐ Nature



7. The Region‘s Leisure Appeal
• Region worth living in
• huge Music Festival Southside



Invitation!

Tuesday, November 14th 2017, 3 p.m., Schlossberghalle Wehingen near Tuttlingen
 Learn how to lead successfully in times of digital change (speech)
 Meet regional associations, which help to digitize companies.
 Meet companies of the region, which are digitized in an exemplary manner 

(discussion)  

► Talk to experts & exiting IT‐companies – after the programme! 

Registration + more: wifoeg‐sbh.de/veranstaltungen



Wednesday, November 29th
from 1 to 5 p.m. 
Where? WelcomeCenter
Marienstr. 10, VS‐Schwenningen
(corner Kreuzstraße/ Villinger
Straße)

Consultation for 
international students

Looking for a thesis or job after your studies? 

How to improve your German language skills? 

What visa do I need after university? 

How to apply successfully?  

We help you
… in Spanish, Italian, German + English !

Make an appointment now! 
Phone 07720 660440‐5 
e‐mail welcome@wifoeg‐sbh.de

Find us at welcome‐sbh.de

Co‐funded by the Ministry  of Economic 
Affairs, Labour and Housing Baden‐
Württemberg

In cooperation with 

A project of



Best of Luck!

Questions?

WelcomeCenter Schwarzwald‐Baar‐Heuberg
der Wirtschaftsförderung Schwarzwald‐Baar‐Heuberg

Marienstr. 10, 78054 Villingen‐Schwenningen
Tel.: 07720 660440‐5

welcome@wifoeg‐sbh.de

Presentation can be found at
www.welcome‐sbh.de/downloads


