
Wie finde ich einen Job in 

Deutschland?

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

-von der beruflichen Anerkennung über 

Stellensuche bis zur erfolgreichen Bewerbung-



Michela Crispo
aus St. Georgen

Welcome-Guide im 
WelcomeCenter Gewinnerregion

Unterstützt durch Mittel des Ministeriums für Finanzen und 
Wirtschaft Baden Württemberg



Film ab: 

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg



1. Jobsuche 

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

� regionale Jobbörse gewinnerjob.de
Jobstation D.07 / Stellengesuch 
einstellen

� Jobbörse der Agentur für Arbeit 
https://jobboerse.arbeitsagentur.de/ 

� Beratungsdienst bei der Agentur für Arbeit, 
www.arbeitsagentur.de ,Tel: 0800 4 5555 00 
(Arbeitnehmer) arbeitssuchend melden und 
weitere Beratungsleistungen erhalten

� Das Portal „Make it in Germany“  
http://www.make-it-in-germany.com/



1.2 Jobsuche 

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

� Jobbörsen der lokalen 
Tageszeitungen (samstags)

� Kostenlose Wochenzeitungen 
(mittwochs oder samstags) – Rubrik 
Stellenmarkt

� Weitere Stellenbörsen im Internet



2. Bewerbungsunterlagen

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

� Tipps unter:
www.bewerbung-tipps.com 
(Beispiele von Anschreiben, Lebenslauf, 
Bewerbungsfoto, etc..)

� ww.europass.cedefop.europa.eu 
(Beispiele in verschiedenen Sprachen wie man 
Lebenslauf gestaltet)

In Deutschland gelten spezielle Regeln für Bewerbungsunterlagen:



2.2 Bewerbungsunterlagen

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

Inhalt:

� Bewerbungsmappe

� Deckblatt 

� Anschreiben 

� Lebenslauf 

� Bewerbungsfoto

� Zeugnisse (nur Kopien) auch 
Arbeitszeugnisse 



2.3 Bewerbungsunterlagen

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

Quelle: Welcome Center Freiburg-OberrheinBeispiele:

Adresse Bewerber

Adresse Unternehmen + Ansprechperson

Für was Sie sich bewerben und 
Bezug auf Stellenanzeige / Telefonat

Ansprechperson bekannt: 
Sehr geehrter HerrA, + akademischer Titel
Ansprechperson nicht bekannt (keine Info):
Sehr geehrte Damen und Herren, 

Stationen aus dem Lebenslauf:
Berufsprofil / Studium / Praktikum

Ihre Stärken�Arbeitgeber neugierig machen.
Nur wenn gefragt� Gehalt und Eintrittstermin

Abschlusssatz: Einladung zu einem 
Vorstellungsgespräch 

Unterschrift handschriftlich oder digital



2.4 Bewerbungsunterlagen
Beispiele:

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

Überschrift

Aktuelles Foto. Kein Freizeit 
Foto. Auf Kleidung achten. 

Klare Gliederung: 
Person, Beruf, 
Studium/Ausbildung/Schule

Chronologisch (rückwärts).

Quelle: Welcome Center Freiburg-Oberrhein

Auflistung Ihrer Arbeitsaufgaben



2.5 Bewerbungsunterlagen
Beispiele:

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

Gute Lesbarkeit. 
Einzelne Blöcke

Weitere Rubriken (Stärken)

Unterschrift sowie Ort und 
aktuelles Datum. 
Ohne Schlusssatz

Quelle: Welcome Center Freiburg-Oberrhein



2.6 Bewerbungsunterlagen
Beispiele:

Quelle: www.bewerbung-tipps.com 

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg



2.7 Bewerbungsunterlagen

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

� Dolmetscher und Übersetzer: Bundesverband der Dolmetscher und 
Übersetzer Landesverband Baden-Württemberg e.V.
www.bdue.de 

Bewerbungsunterlagen (auch Zeugnisse) auf Deutsch sind 

Voraussetzung, in Deutschland einen Job zu suchen!



3. Anerkennung

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

Berufsqualifikationen oder Schulzeugnisse

� Für allgemeine Hochschulreife/Schulabschlüsse 
-> Regierungspräsidium Stuttgart - Zeugnisanerkennungsstelle
Kontakt: Tel.: 0711 / 904-17161

� Für Studienabschlüsse -> 
Ministerium für Wissenschaft, Forschung und Kunst Baden-
Württemberg in Stuttgart, Kontakt: Telefon: 0711-279-3016 

Tipp: Nur höheren / letzten Abschluss anerkennen lassen.

Anerkennungsstellen ausländischer Schulabschlüsse / 

Studienabschlüsse



3.2 Anerkennung

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

Berufsqualifikationen oder Schulzeugnisse

� www.anerkennung-in-deutschland.de  � dort schauen, ob Anerkennung 
Ihres Berufes in Deutschland sinnvoll ist

� Für Industrie, Handel, Gastronomie und Dienstleistung � IHK FOSA
Ansprechpartner: Herr Jürgen Jani, Bildungsberater IHK Schwarzwald-
Baar-Heuberg, Romäusring 4, 78050 Villingen-Schwenningen, 
Tel.: 07721 922-124

Beispiel: Hotelfachmann = Gastronomie = IHK FOSA

Anerkennungsstellen / Bewertung ausländischer 

Berufsqualifikationen



3.3 Anerkennung

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

Berufsqualifikationen oder Schulzeugnisse

� Für Handwerk � Handwerkskammer Konstanz
Ansprechpartner: Frau Sabine Schimmel, Bildung und 
Ausbildungsberatung Webersteig 3, 78462 Konstanz,
Tel.: 07531 205-340, E-Mail: sabine.schimmel@hwk-konstanz.de

Beispiel: Maurer = Handwerk = Handwerkskammer Konstanz

Anerkennungsstellen / Bewertung ausländischer 

Berufsqualifikationen



3.4 Anerkennung

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

Berufsqualifikationen oder Schulzeugnisse

Beratung zur Anerkennung

� Liga Erstanlaufstelle und Kompetenzzentrum in Freiburg
Anerkennungsberatung für Berufsqualifikationen
Ansprechpartner: Frau Gehring,
Tel.: 0761-88144503
Email: Freiburg@anerkennungsberatung-bw.de



3.5 Anerkennung

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

Berufsqualifikationen oder Schulzeugnisse

Beratung zur Anerkennung

� Netzwerk „Integration durch Qualifizierung (IQ)“ Baden-Württemberg
--> Für Spanier auch in spanischer Sprache
Anerkennungsberatung von ausländischen Diplomen und 
Berufsabschlüssen
Ansprechpartner: Frau Carolina Castro Costas, AEF Projekt ¡Bienvenid@s! 
– Willkommen in Baden-Württemberg!
Tel.: 07833 9656377
Email: carolina.castro@aef-bonn.de

Tipp: Anerkennung kostet Geld & braucht Zeit. 

Daher: Zuerst auf www.anerkennung-in-deutschland.de schauen, 

ob Anerkennung notwendig ist. 



4. Sprache

Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

Wir raten immer, Deutsch bis Niveau B1 (Europäischer Referenzrahmen) 

zu lernen und danach eine Arbeit in Deutschland zu suchen.

� Sprachkurse: Liste an 
unserem Stand D.07 

� Verbesserung der deutschen Sprache: 

- Sprachcafé in Schramberg
- Sprache und Mehr in Tuttlingen 
- Offener Treff in Rottweil

� Tandempartner: 

Sprachtandem ist Sprach- und Kulturaustausch 
durch eine Sprachfreundschaft. Tandem finden: 
Anzeigen an den schwarzen Brettern z.B. in 
Universitäten oder Sprachschulen. 
� Studierende sind oft nur kürzere Zeit hier 



Gefördert durch die Beteiligten der Förderbeitragsvereinbarung 

(www.welcome-sbh.de/foerderer) und unterstützt durch Mittel des 

Ministeriums für Finanzen und Wirtschaft Baden-Württemberg

Haben Sie Fragen?

Sprechen Sie uns gerne an.
� Stand D.07, Halle D 

� WelcomeCenter Gewinnerregion 
c/o Wirtschaftsförderung Schwarzwald-Baar-Heuberg
Marienstr. 10
78054 Villingen-Schwenningen
Tel.: 07720-660440 - 5
welcome@wifoeg-sbh.de
www.welcome-sbh.de

Vortrag zum Download unter www.welcome-sbh.de/downloads


